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m Lernen bleibt Lernen

Vorwort

Diese Kurzanleitung entsteht in der Zeit der Corona-Kriese, in der zahlreiche Bildungsinstitutionen sich auf die Schnelle
digitalisieren (missen). Das bedeutet nicht nur, dass viele Prozesse - allen voran die Gestaltung der Lernumgebung fir
die Schuler/innen - in der Zeit des sog. ,,Homeschoolings” vollkommen anders ablaufen, als es vor dieser Krise der Fall
war, sondern auch, dass sich eine Chance bietet, die eigenen Lehr-Lernsettings fur die Zeit nach Corona zu Uberdenken
und anzupassen. Noch nie gab es in den vergangenen Jahrzehnten so umfassende Mdéglichkeiten, den eigenen
Lernraum an der Schnittstelle von Analogem und Digitalem neu zu gestalten.

Wenngleich sicherlich Moodle nicht die erste Software bzw. Lernplattform ist, die den im digitalen Bereich Engagierten
einfallt, wenn es um digitale Innovation geht, so lasst sich dennoch konstatieren, dass Moodle an Schulen und
Seminaren in Baden-Wirttemberg schlichtweg derzeit nach wie vor sehr weit verbreitet ist. Es ist heute davon
auszugehen, dass Moodle als etablierter Werkzeugkoffer mit unzahligen Méglichkeiten verstanden wird, der in allen
maoglichen Lehr-Lernformen und Unterrichtsszenarien genutzt werden kann. Diese Vielseitigkeit hat aber auch eine
Kehrseite: Es gibt - je nach Einsatzszenario - inzwischen deutlich bessere Plattformen (vgl. QR-Code unten).

Aufgrund der Verbreitung von Moodle sind in den vergangenen Jahren viele Reader zur Nutzung von Moodle
entstanden, die allerdings haufig die technischen Mdglichkeiten fokussieren. Das soll explizit nicht das Anliegen dieses
Readers sein. Er ist als kompakter Wegbegleiter fir PAdagogen gedacht, die die ersten Schritte in Moodle gehen wollen
und die Plattform padagogisch und didaktisch sinnvoll nutzen méchten. Dieser Reader legt also einen Schwerpunkt auf
die sinnvolle Gestaltung einer (digitalen) Lernumgebung. Weil Moodle derart umfassend ist und es eine Vielzahl an
verschiedenen Einstellungen gibt: Lassen Sie sich nicht demotivieren, wenn etwas bei Ihnen nicht gleich klappt oder
anders funktioniert, als hier beschrieben - dran bleiben!

Deshalb wahlt dieser auch den Lernprozess der Schiiler/innen als Ausgangspunkt: Wie kdnnen wir es schaffen, den
Lernenden ein Setting anzubieten, das sie beim Lernen nicht behindert oder verwirrt? Das (aus meiner Sicht) Wichtigste
vorneweg: Lernen braucht klare Strukturen. Je unklarer die Lehr-Lernstrukturen, desto schwieriger der Lernprozess flr
die Lernenden. Diese klaren Strukturen setzen auch auf Seiten der Lehrperson eine klare inhaltliche Struktur
voraus. Und: Zumindest grundlegende Medienkompetenzen.

Ich wiinsche Ihnen gutes Gelingen mit diesem Reader und freue mich, wenn Ihnen dieser weiterhilft!

Johannes Zylka




m Voraussetzungen

Sich eine Lernstruktur tiberlegen

Fir viele Kolleg/innen ist der Einsatz einer digitalen
Medien und Lernplattform Neuland, das sie vielleicht
ohne groBe Vorbereitung betreten missen. Andere
nutzen die Lernplattform ohnehin bereits als digitale
Erweiterung des Lehr-Lernangebots: Ich nutze in
meinem regularen Informatik-Unterricht ein
Kompetenzraster als Grundlage, das mir auch eine
Lernstruktur fir Moodle vorgibt (ich nutze die
einzelnen Themen als Bereiche in Moodle). Damit
haben nicht nur die Schuler/innen immer die
Moglichkeit, auch von zu Hause aus auf alle
Materialien zuzugreifen, sondern auch ich kann diese
einmal erarbeitete Struktur jedes Jahr aufs Neue
nutzen und nur in Details ergdnzen/anpassen.

1. Uberlegen Sie sich das Ziel, das Sie mit Moodle
verfolgen: Dient Moodle z.B. als Basis des
reguldren Unterrichts? Oder als Ergéanzung,
etwa fir Hausaufgaben?

2. Wie kann eine Struktur von Moodle hierfur
gestaltet sein? Sie kdnnen verschiedene
Bereiche und in diesen bspw. Bilder und Ordner
nutzen, um lhre Lernumgebung zu
strukturieren.

3. Basiert Ihr Unterricht bspw. auf eine Lehrwerk,
sollten Sie die dadurch vorgegebene Struktur
nutzen, um die Lernenden nicht zu verwirren.
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3. Weniger ist mehr: Moodle bietet unendlich viele
Mdglichkeiten. Entscheiden Sie sich flir maximal flnf
unterschiedliche Elemente, die Sie in lhrem Kurs nutzen.
Das kénnten Ordner, Bilder, Links, Textfeld & Lernpakete
sein. Weniger ist mehr und sorgt fir klare Strukturen.

4. \Verschaffen Sie sich zunachst selbst einen Uberblick -
zum Beispiel mit den folgenden Seiten @



02 Eine Struktur anlegen

1. Wenn Sie sich in Moodle eingeloggt haben und auf Lehr-und Lernprozesse gestalten

der linken Seite im Menu lhren Kurs ausgewahlt
haben, kdbnnen wir starten.

. . . i Handout
Sie sollten zunachst rechts oben das ,,Bearbeiten

einschalten“. Hierzu missen Sie wissen, dass sie o
diese Funktion immer nutzen sollten, wenn sie lhren & Produkte

Kurs bearbeiten méchten. Haben Sie diese Funktion W 190321 Prasentation
nicht aktiviert, wird Ihnen Ihr Kurs genau so |
angezeigt, wie ihn die Teilnehmer/innen sehen.

0N Vo
8 Materialien

’. 190328 Prasentation

@ Link zum Video von Sir Ken Robinson

Gibt es den Knopf ,Bearbeiten einschalten” bei
lhnen nicht, haben Sie vielleicht in lhrem Kurs nicht
die nétigen Rechte. Sprechen Sie mit dem/r far
Moodle zustandigen Kollegen/in.

@j\ Link zum Video "Wir lernen immer" mit Manfred Spitzer

Qﬁ Einleitende Worte Bildungsplan 2016 (Prof. Dr. Pant)

| |

Haben Sie ,Bearbeiten einschalten“ aktiviert,

. . : 4+ Lehr- und Lernprozesse gestalten ¢ Bearbeiten
sehen Sie, dass viele neue Zeichen auftauchen P 9 samenen
(vergleichen Sie die beiden Bilder rechts!). Die
folgende Seite gibt lhnen einige Hinweise darauf, - .
welche Optionen Sie haben. + [ Handout # Bearbeiten ~

+ i Materialien ¢ Bearbeiten ~
Der Stift bedeutet, dass Sie diesen Bereich 4 B8 produkte £ Bearbeiten ~

umbenennen kénnen. Auf der rechten Seite kbnnen & B -
. . . . . . . 3 i earpeiten ¥

Sie die einzelnen Eintrage bearbeiten: Also bspw. in 190321 Présentation &
einem Ordner verfugbare Dateien hochladen oder + @ 190328 Prasentation # Bearbelien =
hinterlegte Links zu Internetseiten anpassen. % @) Link zum Video von Sir Ken Robinson ¢ Bearbeiten ¥
. .. . . - . % @) Link zum Video "Wir | immer" mit Manfred Spit Bearbeiten ~
6. Besonders wichtig ist zu Beginn die Méglichkeit e e e e S
) g o . \

”Materlal oder Aktivitat anlegen ’ die Ihnen im ¢ @) Einleitende Worte Bildungsplan 2016 (Prof. Dr. Pant) ¢* Bearbeiten ~

nachsten Schritt ausfihrlich vorgestellt wird.

+ Material oder Aktivitat anlegen

*




m Eine Struktur anlegen

Herzlich Willkommen im Aufbaukurs Informatik! ¢

< Liebe/r Schiiler/in der Realschule Ravensburg!

Wir, eure Informatik-Lehrer, heiBen dich herzlich willkommen in unserem
gemeinsamen Kursbereich in Moodle! Du findest hier alle Materialien
genau so, wie du sie such in den Ordnern in der Schule findest. Damit
kannst du gerne auch von zu Hause aus fur Informatik lernen oder aber

auf die Materielien in der Schule zugreifen, wenn einzelne Kopien fehlen.

A

Du findest hier auch das aktuelle Kompetenzraster, so dass du é\iu

Bearbeiten ~

Bearbeiten ~

\
\
\
\\
\ _ _ _
\\
)

Einzelne Eintrage in
Moodle kénnen Sie Uber §
| diese Funktion bearbeiten.

In diesem Fall Iasst sich
bspw. der links angezeigte |
Text anpassen.

Hause nachvollziehen kannst, was du bereits geschafft hast.
Wir winschen Dir viel Spal3 beim Lernen in Informatik!

Deine Informatik-Lehrer

Nutzen Sie die Moglichkeit, am Anfang eines |
Kurses lhre Teilnehmer/innen zu begriBen. Sie §
schaffen so (zumindest soweit das in diesem
Rahmen mdoglich ist) eine Grundlage flr die
gemeinsame Lernumgebung.

+ (" 200107 Kompetenzraster ¢

e ) .
v Dein Lernfortschritt 4

J ( o A — 777'
- / ; Das Anlegen von ,,Materialien“ oder

Hinter den meisten Eintragen ~Aktivitaten® ist eine Funktion, die in Moodle

Bearbeiten ~

Bearbeiten ¥ &

Material oder Aktivitat anlegen

| sehen Sie einen solchen Stift. sehr oft gebraucht wird. Uber diese kénnen Sie |
i Das bedeutet, dass Sie den einen weiteren Themenbereich anlegen oder |
' Namen dieses Eintrags direkt |

andern kénnen. +




m Material oder Aktivitat anlegen

Nicht erschlagen lassen! AKTIVITATEN

Gestalten Sie einen Kursraum, so werden Sie zu

Beginn in aller Regel auch ,Material oder

Aktivitit(en) anlegen*. Klicken Sie das an, so O @
erscheint bei Ihnen eine Vielfalt an Mdglichkeiten. Das

Bild auf der rechten Seite zeigt eine kleine Auswahl @
dieser Eintrage.

Abstimmung

Lassen Sie sich von dieser nicht verwirren: Die zu
Beginn wichtigsten Eintrage kommen erst etwas

weiter unten in diesem Feld unter dem Begriff

LS/Arbeitsmaterial®.

Anwesenheit

1. Die Vielfalt an Méglichkeiten hier Aufgabe
erschlagt einen zu Beginn schnell.
Fokussieren Sie zundchst auf die
Moglichkeiten im Bereich

»Arbeitsmaterial®. —~

Befragung

2. Einige dieser Optionen stellt Ihnen die
folgende Seite vor (,,Datei“, ,,Link/URL",
» 1extseite”, ,,Verzeichnis“, ,Lightbox").

Buchung

3. Wenn Sie sich dazu entschlieBen,
einzelne erweiterte Funktionen zu nutzen
(zum Beispiel, wenn Sie ein ,Lernpaket”
nutzen), so behalten Sie dabei im
Hinterkopf, dass diese vielleicht nicht
nur einmalig nutzbar sein sollten. Daftr Chat
lohnt sich oft der zu treibende Aufwand

® K




m Material oder Aktivitat anlegen

- - e

' Uber diese Auswahl kénnen sie ganz |
ARBE|TSMATER|A|_ 3‘ einfach eine einzelne Datei in ihren
| Moodle-Bereich hochladen. ‘
| Unabhangig vom Namen der Datei | I - I

————

konnen Sie nach dem Hochladen | | Mit der Lightbox-Galerie ist es maglich,
einzelne Bilder oder ganze
Bildersammlungen hochzuladen. Die
| funktion eignet sich besonders gut flr
| Bilder von Klassenfahrten o.4., die allen
Schuler/innen zuganglich gemacht
werden sollen.

Buch

Datei

A — ——

| Wahlen Sie ,,IMS-Content” aus,
| so kénnen Sie interaktive
Inhalte aus dem Netz im
SCORM-Format einbinden.
Das funktioniert zum Beispiel
bei den Apps von
www.learningapps.org sehr

Gruppenmitglieder

Wollen Sie in Inrem Moodle-Kursbereich

IMS-Content einen Link zu einer Website anlegen, so

B O & [ &

Lightbox Galerie

Link/URL Eine Textseite haben Sie schon vor zwei Seiten

kennengelernt (,Herzlich Willkommen im Aufbaukurs
Informatik®). Diese Textseiten eignen sich gut, um
einige Informationen bereitzustellen oder um die |

Schiler/innen in einem Kurs zu begriBen.

—

Textfeld

__ I

' Mit der Moglichkeit, in einem Thema verschiedene Ordner anzulegen, ist eine |
| gute Mdglichkeit gegeben, Inhalte in einem Thema zu strukturieren und somit
| flr klarere Strukturen zu sorgen. Sie kdnnen bspw. auch Teilnehmer/innen in
einem Ordner zu Trainer/innen machen, so dass sie auch dort ihre eigenen
Materialien hochladen kénnen. Den Umgang mit diesen Nutzergruppen
beschreibt die folgende Seite.

Textseite

Verzeichnis

B[P Q8



http://www.learningapps.org
http://www.learningapps.org

m Nutzer und Nutzergruppen in Moodle

So fugen Sie neue Nutzer hinzu.

Haben Sie im Menu links ihren Kurs ausgewéhlt, so
erscheint darunter ein Eintrag ,,Teilnehmer/innen*.
Klicken Sie diesen an, so kommen Sie in einen
Verwaltungsbereich in lhrem Kurs. In diesem werden
alle Teilnehmer/innen, die momentan in den Kurs
eingeschrieben sind, angezeigt. Das bedeutet: alle
Personen, die lhnen hier angezeigt werden, kdnnen
momentan auf die Inhalte in Inrem Kurs zugreifen. Es
kann aber auch sein, dass hier noch keine Namen
angezeigt werden. Das ist der Fall, wenn schlichtweg
noch niemand in lhren Kurs eingeschrieben ist.

Werden Ihnen in lhrem Kurs einige Namen angezeigt,
so stolpern Sie bei diesen vielleicht Uber Begriffe wie
»leilnehmer/in®, | Trainer/in“ und ,Manager/in“. Hiermit
sind verschiedene Rollen gemeint, die ein/e
Teilnehmer/in in einem Moodle-Kurs einnehmen kann.
Mit jeder Rolle sind im Kurs verschiedene Rechte
verknUpft: So kann ein/e Teilnehmer/in lediglich auf die
bereitgestellten Materialien, Links etc. zugreifen, aber
keine Materialien selber hochladen. Ein/e Trainer/in hat
viel weitreichendere Rechte, u.a. auch das Einstellen
von Materialien, Einsehen von Ergebnissen usw.

Wichtig ist an dieser Stelle rechts oben die Mdglichkeit
-Nutzer/innen einschreiben®. Denn Uber diese
Auswahl kbnnen Sie weitere Nutzer in ihren Kurs
einschreiben. Nutzen Sie das oberste Suchfeld und
geben Sie dort einzeln die Namen ein, die Sie gerne
hinzufligen méchten. Beachten Sie: Ein/e Teilnehmer/
in muss erst in Moodle von |hren Admin angelegt sein,
bevor Sie diese hier hinzufliigen kdnnen!

Nutzer/innen einschreiben X

Einschreibeoptionen

. | o )
Nutzer/innen ; Keine Auswahl
auswihlen '

Suchen v

A"e aktue”en " Keine Auéwl
Mitglieder der Globalen

Gruppe jetzt
einschreiben

Suchen v

Kursrolle zuweisen Teilnehmer/in s

Mehr anzeigen ...

Ausgewahlte Nutzer/innen und globale Gruppen einschreiben Abbrechen

N —

Uberlegen Sie sich im Vorfeld, ob die Teilnehmer/innen
nur Materialien herunterladen, oder ob sie auch einzelne
Materialien hochladen kénnen sollen.

2. Klaren Sie im Vorfeld, dass alle Teilnehmer/innen bereits

in Moodle angelegt sind.

3. Im schulischen Kontext geniigen normalerweise die

Rechte als ,, Teilnehmer/in“, im Kontext der Arbeit an
Seminaren hingegen ist es zum Teil sinnvoll, die Rolle
»lrainer/in“ zuzuweisen. So kénnen die Referendare
auch gleich lernen, mit erweiterten Rechten und
Funktionen umzugehen (natiirlich nur dann, wenn der
Kursleiter dies auch vorsieht).



E Jedes Jahr den ganzen Aufwand?

Sicherlich nicht.

Haben Sie einen Kurs - nehmen wir das Beispiel Biologie - angelegt, so ist es
natdrlich nicht notwendig, diesen Kurs jedes Jahr aufs Neue zu erstellen. Wenn Sie
Ihren Kurs richtig speichern, dann kénnen Sie einfach im Jahr darauf die

gespeicherten Inhalte wieder in Ihren neuen Kurs tibernehmen. Das betrifft alle Inhalte:

Dokumente, Links, Videos, Bilder, erstelle Apps... Diese Funktion vereinfach vieles!

1.

Wenn Sie einen Kurs soweit haben,
dass Sie diesen gerne im darauf
folgenden Jahr wieder nutzen
mo&chten, so gehen Sie links auf der
Seite in lhrem Kurs im Bereich
sEinstellungen“ auf ,Sicherung*.

Es erscheint das rechts abgebildete
Fenster. Flr unsere Zwecke
genugen die in diesem gesetzten
Hakchen. Klicken Sie sich einfach
durch, bis die Sicherung ausgefihrt
ist (das dauert - nicht abbrechen)).

Wenn Sie im neuen Kurs dann die
gleiche Struktur, die gleichen Inhalte
nutzen wollen, so klicken Sie im
neuen Kurs auf ,Wiederherstellen*.

Es taucht dann ein Fenster auf, in
dem Sie die aktuelle Sicherung
(achten Sie auf das Datum)
wiederherstellen kbnnen. Haben Sie
das gemacht, ist ihr neuer Kurs
bereit!

IMS Common Cartridge 1.1

| Eingeschriebene Nutzer/innen einbeziehen

Nutzerinformationen anonymisieren

<

Rollenzuweisungen einbeziehen

Aktivitaten einbeziehen

Blocke einbeziehen

<

@ Filter einbeziehen

<

Kommentare einbeziehen

<

Badges einbeziehen

Kalender einbeziehen

<

Nutzerabschlussdetails einbeziehen

| — e ——

| —

Einstellungen

v Kurs-Administration

£ Einstellungen
bearbeiten

&4 Bearbeiten
einschalten

> Nutzer/innen

& Ausschreiben aus
'Pad 2019 Zylka'

Y Filter
> Berichte

£ Setup fur
Bewertungen

Sicherung

I Wiederherstellen
T Import

€ Zuricksetzen




. Das war’s schon?

Soweit, so gut.

Die bis hierher genannten Schritte sind nattrlich nur
die absoluten Grundlagen von Moodle, aber genau
daflr ist dieser Reader auch gedacht. Wenn Sie diese
Moglichkeiten fur sich nutzen, haben Sie schon einige
der wichtigsten Funktionen von Moodle parat.

Ich hoffe, ich konnte mit diesem Reader bei den ersten
Schritten etwas helfen. Fir alles weitere kursieren im
Internet unzahlige weitere Reader. Einige nenne ich
hier:

e Auf den Seiten der Lehrerfortbildung
Baden-Wirttemberg werden die meisten
der Funktionen von Moodle sehr
ausfuhrlich und mit aussagekraftigen
Bildern vorgestellt.

¢ Auch das Landesmedienzentrum
Baden-Wirttemberg stellt auf der
Themenseite zu Moodle einige
Dokumente bereit.

e Wer sehr ausfuhrliche Informationen,
auch zu der_1 Hintergrinden von Moc_)dle : ' ' :
sucht, der findet auf der Moodle-Seite Lassen Sie sich von kleinen Stolpersteinen
im ZUM-Wiki umfassende ! . " :
Informationen. nicht aufhalten - die gehoren mit.aazu!
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